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1.06 200 ACTAS Medicamentos
206 Actas Comité Gerencial X 2 4 X Finalizada la gestion y tramite del acta, custodiar 2 afios en el Archivo de Gestion,
GG.FC.08 Acta de reunion .pdf, luego transferir al Archivo Central (servidor - backup) por 4 afios. Cumplido el
.docx tiempo de retencién en archivo central se conserva totalmente, ya que estas actas
mp3 contienen el seguimiento del desarrollo de los objetivos definidos enla Gerencia

alineados al Proceso de Direccionamiento Estratégico de Colsubsidio paral
garantizar el cumplimiento de las metas propuestas por la Gerencia de
Medicamentos.

La informacion electronica se debe alojar en el repositorio del area y se respalda
con una copia backup permitiendo su preservacion y recuperacion para futuras

consultas.
1.06 500 COMUNICACIONES INTERNAS Medicamentos X 2 4 X Finalizada la gestion y tramite del memorando se conserva 2 afios en el archivo de
Memorandos y/o cartas X .msg, gestion, luego transferir al Archivo Central por 4 afios. Cumplido el tiempo de
.docx retencion en el archivo de gestion, se procede a realizar su eliminacion teniendo en

cuenta que ya ha cumplido su tramite y perdido su valor administrativo. Esta serie
corresponde al consecutivo de memorandos internos manejados por el area, no
hacen parte de los asuntos o temas reflejados en esta tabla de retencion
documental. El proceso de eliminacion se realiza a través de la Jefatura de
Seguridad de la Informacion, la Coordinacion de Gestion Ambiental y la
Coordinacién de Gestion Documental, siguiendo los protocolos establecidos por la

Caja.
1.06 1300 INFORMES Medicamentos
1315 Informes de Seguimiento X 2 8 X Finalizada la ejecucion del plan, custodiar 2 afios en el Archivo de Gestion, luego
.docx, transferir al Archivo Central por 8 afios (servidor - backup). Cumplido el tiempo de
Informes de Seguimiento al plan Estratégico .ppt, pdf, retenciéon en archivo central se conserva totalmente, estos documentos desarrollan
Xlsx valor histérico debido a que contienen informaciéon sobre los objetivos de la

Gerencia de Medicamentos y el plan estratégico para su consecucion, el cual debe
estar alineado con la mision y visién de Colsubsidio.

La informacion electronica se debe alojar en el repositorio del area y se respalda
con una copia backup permitiendo su preservacion y recuperacion para futuras
consultas.
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1.06 2100 PLANES Medicamentos
2109 Planes Estratégicos Institucionales X 2 8 X Finalizada la ejecucion del plan, custodiar 2 afios en el Archivo de Gestion, luego
o . transferir al Archivo Central por 8 afios (servidor - backup). Cumplido el tiempo de
Plan estratégico Gerencia .docx, .ppt

retencién en archivo central se conserva totalmente, estos documentos desarrollan
valor histdrico debido a que contienen informacion sobre el cumplimiento de los
objetivos de la Gerencia, a través de la definicién de oportunidades de mejora para|
cumplir con las necesidades y expectativas de los clientes de la Caja.

La informacion electronica se debe alojar en el repositorio del area y se respalda
con una copia backup permitiendo su preservacion y recuperacion para futuras
consultas.

1.06 2900 REQUERIMIENTOS Medicamentos
2902 Requerimientos Externos X 2 4 X Finalizada la gestion y tramite del memorando se conserva 2 afios en el archivo de
Memorandos y/o cartas X .msg, gestion, luego transferir al Archivo Central por 4 afios. Cumplido el tiempo de
.docx retencion en el archivo de gestion, se procede a realizar su eliminacién teniendo en
cuenta que ya ha cumplido su tramite y perdido su valor administrativo. El proceso
de eliminacion se realiza a través de la Jefatura de Seguridad de la Informacion, la|
Coordinacién de Gestion Ambiental y la Coordinacién de Gestion Documental,
siguiendo los protocolos establecidos por la Caja.
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