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1.06.01.01 1600 MANUALES Medicamentos
1601 Manuales de Procesos y Procedimientos X 1 9 X Custodiar en el archivo de gestién durante la vigencia del documento, una vez
Procedimientos .pdf, xisx, es actualizado, custodiar 1 afio en el Archivo de Gestién, luego transferir al
.docx Archivo Central (servidor - backup) por 9 afios. Cumplido el tiempo de
Instructivos -pdf, xisx, retencién en archivo central se conserva totalmente, ya que estos documentos
.docx permiten evidenciar la evolucion del sistema de gestion de calidad vy
Formatos -pdf, Xsx, reglamentan la operacion de la Caja.
.docx
La informacion electrénica se conserva en la plataforma Isolucién, se respaldal
con una copia en Backup permitiendo su preservacién y recuperacion para
futuras consultas.
Norma: Circular Externa 003 de 2015. Archivo General de la Nacion.
1.06.01.01 2100 PLANES Medicamentos
2103 Planes de Actividades Below The Line - BTL X 1 4 X Custodiar 1 afio en el archivo de gestién una vez finalizada la ejecucién del
Plan estratégico de la campafia ppix plan, luego transferir al archivo central (servidor - backup) por 4 afos.
Brief de campana .docx Cumplido el tiempo de retencion en archivo central se conserva totalmente, ya
Registros fotograficos pdf. jpg gue evidencia las diferentes campafas y dinamicas comerciales que requiera
divs, Xvid, el negocio con actividades en PDV (Punto de Venta), ferias y/o compromisos
. ) .mp4, flv, comerciales. La informacién electrénica se conserva en el repositorio del area,
Registros de Video -avi, .mov, . se respalda con una copia en Backup permitiendo su preservacion vy
. o wmv recuperacion para futuras consultas.
Material POP desarrollado para la actividad X Jpg
1.06.01.01 2100 PLANES Medicamentos
2105 Planes de Campafias de Publicidad y Comunicacién X 1 4 X Custodiar 1 afio en el archivo de gestién una vez finalizada la ejecucién del
plan, luego transferir al archivo central (servidor - backup) por 4 afios.
Plan estratégico de la campafia .ppix Cumplido el tiempo de retencién en archivo central se conserva totalmente, ya
Brief de campafia .docx que evidencia la planeacion y ejecucion de campafias de publicidad vy
Kv de Comunicacién pdf, jpg comunicacion. La informacién electronica se conserva en el repositorio del
Registros fotogréficos pdf, ipg area, se r_e'spalda con una copia en Backup permitiendo su preservacion vy,
divs, Xvid. recuperacion para futuras consultas.
Registros de Video ar\?lpllm:\;’
wmv

Evidencias de Pauta .pptx, .pdf
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1.06.01.01 2500 PUBLICACIONES INSTITUCIONALES Medicamentos
2501 Publicaciones Institucionales Externas X 1 4 X Custodiar 1 afio en el archivo de gestiébn una vez finalizada la gestion vy
pdf, .jpg, tramite, luego transferir al archivo central (servidor - backup) por 4 afios.
) L -png, divs, Cumplido el tiempo de retencion en archivo central se conserva totalmente, ya
Piezas de Comunicacion X"f'lc\’/' ‘r;vri"" que contiene el desarrollo de diferentes piezas y material POP para los puntos
mov, . wmv de venta. La informacion electrénica se conserva en el repositorio del area, se
respalda con una copia en Backup permitiendo su preservacion vy
recuperacion para futuras consultas.
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