
DF DE

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA ACTAS Actas de Arqueos de Caja Menor En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA ACTAS Actas de Reunión En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA CERTIFICACIONES
Certificaciones de 

Funcionamiento 
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
COMUNICACIONES 

INTERNAS
N/A En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
DERECHOS DE 

PETICIÓN
N/A En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA FACTURAS
Facturas de Compra 

Proveedores Externos
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA FACTURAS
Facturas de Compra 

Proveedores Internos
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA INFORMES Informes de Cierre de Auditoría En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA INFORMES
Informes de Faltantes de 

Tesorería
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA INFORMES Informes de Gestión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA INFORMES
Informes de Novedades de 

Seguridad
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA INFORMES
Informes de Recepción de 

Alimentos y Bebidas
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA INFORMES Informes Ejecutivos de Turno En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA INFORMES Informes Fiscales En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
10/02/2022 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Almacén
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Bolsas de Seguridad Empaques 

Cajeros

En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Mantenimiento Hoteles
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Seguridad
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA INVENTARIOS Inventarios de Activos Fijos En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA PLANES
Planes de Gestión Integral de 

Residuos PGIR
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA IDIOMA

ÍNDICE DE INFORMACIÓN RESERVADA Y CLASIFICADA

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA HOTELERÍA Y TURISMO

PLAZO PARA LA 

CALIFICACIÓNSERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

RESERVADA

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA

OBJETIVO LEGÍTIMO DE LA 

EXCEPCIÓN

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN

SOPORTE O 

FORMATO



GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA PLANES
Planes de Mantenimiento 

Correctivo
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA PLANES
Planes de Mantenimiento 

Preventivo
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA PROGRAMAS Programas de Ahorro Servicios En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA PROGRAMAS Programas de Gestión Ambiental En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA PROGRAMAS Programas de Gestión Social En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA PROGRAMAS
Programas de Seguridad 

Industrial
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

PROTOCOLOS DE 

MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO

N/A En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA
RECAUDOS MEDIOS 

DE PAGO
N/A En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales, industriales y 

profesionales de la Caja

10/02/2022 1 AÑO 

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA REEMBOLSOS Reembolsos de Caja Menor En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA REGISTROS

Registros Contables de 

Conciliación, Reclasificación y 

Compensación

En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales, industriales y 

profesionales de la Caja

10/02/2022 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA REGISTROS

Registros de Análisis de la Planta 

de Tratamiento de Agua Potable - 

PTAP

En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA REGISTROS

Registros de Análisis de la Planta 

de Tratamiento de Aguas 

Residuales - PTAR

En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA

REINTEGRO O 

DEVOLUCIÓN DE 

VALORES 

En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales, industriales y 

profesionales de la Caja

10/02/2022 4 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA TRANSFERENCIAS
Transferencias de Gastos e 

Ingresos
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA TRASLADOS Traslados de Suministros En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA TRASLADOS Traslados Internos En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA VOUCHERS En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales, industriales y 

profesionales de la Caja

10/02/2022 4 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO ACTAS Actas de Reunión En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO BITÁCORAS Bitácoras Control de Lencería En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO BITÁCORAS Bitácoras de Recepción En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO FACTURAS Facturas de Venta En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO



GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO INFORMES Informes de Gestión En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO INFORMES Informes de Habitaciones En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Alojamiento
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Contaminantes Químicos
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Recepción Hoteles
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control y 

Registros de Huéspedes
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN ALOJAMIENTO TRANSFERENCIAS
Transferencias de Gastos e 

Ingresos
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMERCIAL RYT ACTAS Actas de Reunión En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMERCIAL RYT INFORMES Informes de Gestión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMERCIAL RYT PROGRAMAS Programas de Eventos En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS ACTAS Actas de Comité de Compras En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS ACTAS Actas de Reunión En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS
COMUNICACIONES 

INTERNAS
N/A En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS CONTRATOS Contratos alianzas En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
21/10/2024 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS CONTRATOS Contratos (Otros) En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
21/10/2024 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS CONTRATOS 
Contrato Prestación de Servicios 

Persona Juridica
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
21/10/2024 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS CONTRATOS 
Contrato Convenio Derecho 

Privado 
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
21/10/2024 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS INFORMES Informes de Gestión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS MANUALES
Manuales de Procesos y 

Procedimientos
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS ÓRDENES Órdenes de Compra En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS PROCESOS
Procesos Contractuales 

Declarados Desiertos
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS PROCESOS
Procesos de Invitación Privada a 

Cotizar
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS PROCESOS
Procesos Especiales de 

Negociación
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO



GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN COMPRAS Y CONTRATOS REGISTROS Registros de Proveedores En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS ACTAS Actas de Reunión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS ACTAS
Actas de Visitas de Entes de 

Control
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS HISTORIALES
Historiales de Embarcaciones a 

Motor
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS HISTORIALES Historiales de Equinos En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS INFORMES Informes de Gestión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Servicios Club Náutico
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Servicios Complementarios
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Servicios de Cabalgata
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Servicios de Enfermería
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Servicios de Piscina
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS MANUALES
Manuales de Mantenimiento de 

Piscinas
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PLANES Planes de Emergencias En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PLANES
Planes de Saneamiento Básico 

Piscinas
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES COORDINACIÓN SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PROGRAMAS
Programas de Seguridad en el 

Trabajo
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELERÍA Y TURISMO GERENCIA HOTELES ACTAS Actas de Comité de Gerencia En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELERÍA Y TURISMO GERENCIA HOTELES

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos de 

Comunicaciones Oficiales 

Enviadas

En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELERÍA Y TURISMO GERENCIA HOTELES

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivos de 

Comunicaciones Oficiales 

Recibidas

En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELERÍA Y TURISMO GERENCIA HOTELES INFORMES Informes de Gestión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES ACTAS Actas de Reunión En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES
COMUNICACIONES 

INTERNAS
N/A En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES ESTUDIOS Estudios Técnicos En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES INFORMES
Informes Anuales de Programas 

Ambientales
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 6 AÑOS



GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES INFORMES
Informes de Gestión de 

Indicadores
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Presupuesto
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control y 

Manejo Ambiental
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 20 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES MANUALES
Manuales de Procesos y 

Procedimientos
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES PLANES Planes de Acción Institucionales En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES PLANES
Planes de Gestión Integral de 

Residuos PGIR
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 20 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES PLANES
Planes Integrales de Gestión 

Ambiental
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 20 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES PROGRAMAS
Programas de Ahorro y Uso 

Eficiente del Agua
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES REGISTROS

Registros de Análisis de la Planta 

de Tratamiento de Agua Potable - 

PTAP

En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 20 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES REGISTROS
Registros de Gestión Externa de 

Residuos
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 20 AÑOS

GERENCIA HOTELES GESTORÍA AMBIENTAL UES REQUERIMIENTOS
Requerimientos de Entes de 

Control
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA ACTAS Actas de Reunión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA
ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO
N/A En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA
COMUNICACIONES 

INTERNAS
N/A En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA INFORMES Informes a Entes de Control En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA INFORMES
Informes de Ejecución 

Presupuestal
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA INFORMES Informes de Ventas En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA INFORMES
Informes de Viabilidad 

Financiera de Proyectos
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA INFORMES Informes Financieros En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA MANUALES
Manuales de Procesos y 

Procedimientos
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 INDEFINIDO

GERENCIA HOTELES JEFATURA FINANCIERA REQUERIMIENTOS Requerimientos Internos En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 10 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS ACTAS Actas de Reunión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS ACTAS
Actas de Visitas de Entes de 

Control
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS



GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS INFORMES Informes de Gestión En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Alimentos y Bebidas
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Atenciones, Cortesías, 

Funcionarios y Transferencia

En español X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL

Instrumentos de Control de 

Costos Alimentos y Bebidas AYB
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS INVENTARIOS
Inventarios Diarios de Alimentos 

y Bebidas AYB
En español X X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 2 AÑOS

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS ÓRDENES
Órdenes de Comida y Bebida 

(Comandas)
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS PROGRAMAS Programas de Capacitación En español X X X
Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 1 AÑO

GERENCIA HOTELES JEFATURA OPERACIONES ALIMENTOS Y BEBIDAS PROGRAMAS
Programas Manejo Integrado de 

Plagas
En español X X

Puede afectar los secretos 

comerciales
28/06/2021 5 AÑOS



DD MM AAAA

1 21 10 2024
Laine Juranni Franco Gómez - 

Auxiliar de Información 

2 21 10 2024
Laine Juranni Franco Gómez - 

Auxiliar de Información 

3 21 10 2024
Laine Juranni Franco Gómez - 

Auxiliar de Información 

4

5

6

7

8

9

10

CAJA COLOMBIANA DE SUBSIDIO FAMILIAR COLSUBSIDIO

CONTROL DE CAMBIOS 

ÍNDICE DE INFORMACIÓN RESERVADA Y CLASIFICADA

ENTIDAD PRODUCTORA: Caja Colombiana de Subsidio Familiar Colsubsidio

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA HOTELERIA Y TURISMO

N°  Descripción del Cambio 
Fecha del Cambio Quien Aprueba el Cambio 

Proceso o Área
Versión Anterior

Se agrega la Serie Documental 2800 Contratos  y las Subserie 

Documental 2801 Contrato Alianzas. Estos cambios se realizan 

conforme al Expediente Digital Contractual, proyecto que se realiza de 

forma transversal para el gestor documental de la Caja.

Se agrega la Serie Documental Contratos 2800 y las Subserie 

Documental 2803 Contrato (Contrato de Prestación de Servicios 

Juridica). Estos cambios se realizan conforme al Expediente Digital 

Contractual, proyecto que se realiza de forma transversal para el gestor 

documental de la Caja.

Se agrega la Serie Documental Contratos 2800 y las Subserie 

Documental 2804 Contrato (Contrato Convenio Derecho Publico). 

Estos cambios se realizan conforme al Expediente Digital Contractual, 

proyecto que se realiza de forma transversal para el gestor documental 

de la Caja.
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