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DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE POSTULACION AL SUBSIDIO 

• Puntos 1 y 2: Inscripción y Modalidad de Vivienda

1. Seleccionar con una X Inscripción de vivienda nueva y Urbano.
2. Diligenciar adquisición de vivienda nueva, Nombre del Constructor u oferente y Nombre del Proyecto.

 Ejemplo: 

• Puntos 1 y 2: Inscripción y Arrendamiento

1. Seleccionar con una X Inscripción de vivienda nueva y Urbano.

2. Seleccionar arrendamiento.

Ejemplo: 
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• Punto 3. Para diligenciar este punto hay que tener en cuenta las siguientes convenciones
(tipificaciones normativas):

• Conformación y condición socioeconómica del hogar

Diligencie todos los campos del numeral 3 de acuerdo con el número de integrantes del núcleo familiar,

recuerde identificarlas convenciones correctas para el debido diligenciamiento del formulario.

➢ (TD) TIPO DE DOCUMENTO: seleccione las letras de acuerdo con el tipo de identificación

PARENTESCO: Seleccione el número que corresponda de acuerdo con el parentesco que

tenga con el afiliado

➢ CONDICIÓN ESPECIAL: En caso de que el titular o integrante del núcleo familiar cuente con

algunas de las condiciones deberá realizarse la marcación en el formulario, apoyado en su

respectivo soporte

➢ TIPO DE POSTULANTE: En caso de que el titular o integrante del núcleo familiar se encuentre

en alguna de estas condiciones, seleccionar la letra correspondiente apoyado en su

respectivo soporte

➢ ESTADO CIVIL: seleccione la letra que corresponda de acuerdo con el estado civil actual

➢ GENERO: selección según corresponda (documento de identificación)

➢ OCUPACIÓN: seleccione la letra que corresponda
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• Los ingresos mensuales deben corresponder a los determinados como factor salarial, de acuerdo

con la siguiente tabla, en caso de presentar dudas consultar con su asesor:

En el campo de TOTAL DE INGRESOS deben diligenciarse la suma total de los ingresos del 
núcleo familiar. 

• Se debe diligenciar nombres completos de acuerdo con documento de identificación

Ejemplo: 
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• Punto 4: Datos del hogar postulante

Para Dependientes (empleados en empresas afiliadas) diligencie todos los campos del 
numeral 4 Para Pensionados o Independientes diligenciar solo hasta el número de Celular, 
es decir las dos primeras filas.  

La localidad de domicilio solo se debe diligenciar si se vive en Bogotá 

Ejemplo Dependiente: 

Ejemplo Pensionado o Independiente: 

• Punto 5: Información de la postulación Vivienda Nueva

1. La LOCALIDAD DE APLICACIÓN solo se diligencia si la vivienda que se va a adquirir está
ubicada en Bogotá

2. Dependiendo los ingresos totales del hogar, se diligencia los campos de rango de
ingresos, de 0-2 ó de 2-4, así mismo el VALOR SFV EN SMMLV seleccionando para
Subsidio Vivienda Nueva 30 si los ingresos del núcleo familiares de 0 a 2 SMMLV o 20 si
es mayor a 2 hasta 4 SMMLV
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Ejemplo: 

• Punto 5: Información de la postulación Arrendamiento

1. Departamento, Municipio y Localidad de aplicación, de acuerdo con se aplicará el
subsidio de arrendamiento.

2. La LOCALIDAD DE APLICACIÓN solo se diligencia si la vivienda que se va a adquirir está
ubicada en Bogotá.

3. Se diligencia los campos de rango de ingresos, de 0-2 INGRESOS MENSUALES EN
SMMLV y seleccionando para de arrendamiento 0.6.

Ejemplo: 
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• Información de Radicación del Formulario de Postulación

En el Campo funcionario que Recibe: deben diligenciar el nombre del funcionario que
recibe el formulario de Postulación al hogar y adicional diligenciar fecha de radicación.
(solo aplica para radicación en los centros de servicios Colsubsidio).

Ejemplo: 

• Puntos 6 y 7: Valor de la Solución

No Diligenciar, solo aplica para construcción en sitio propio o Mejoramiento de Vivienda 

• Punto 8: Recursos económicos del hogar postulante

• Si la certificación no indica el valor abonado, el documento no será válido para la
postulación.
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• Información cuentas ahorro programado y/o cesantías

En caso de que el hogar presente cesantías y/o ahorro programado, debe 

diligenciarse este punto especificando los campos que exige el formulario y aportar 

el documento que soporte el ahorro o recurso propio (recordamos que son 

documentos opcionales) 

• CUENTA DE AHORRO PROGRAMADO: Entidad Captadora (nombre de la

entidad financiera), fecha de apertura y fecha de inmovilización, a

continuación, se relaciona un ejemplo:

• CESANTÍAS: Entidad depositaria (nombre del fondo de cesantías), fecha

de inmovilización y fecha de certificación
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En este punto se debe tener en cuenta que documento presentan (Aprobado o pre-

aprobado de crédito hipotecario): Si es un aprobado de crédito hipotecario, al frente 

de la casilla crédito aprobado, colocar el valor exacto que está en la carta de 

aprobación del crédito, en la casilla de entidad de crédito, el nombre del banco o 

entidad que aprobó el préstamo, y en fecha colocar la misma de aprobación que se 

encuentra en la certificación. Lo demás se deja en blanco. 

La carta debe tener una vigencia no mayor a 90 días o la vigencia que especifique el 
documento. 

• Ejemplo aprobado de crédito hipotecario:

Si se presenta un pre- aprobado, colocar el valor exacto de cuánto les podrían prestar para 
compra de vivienda, en la casilla de pre-aprobado, lo demás se deja en blanco. La carta debe 
tener una vigencia no mayor a 90 días o la vigencia que especifique el documento. 

• Ejemplo pre- aprobado de crédito hipotecario

En el pre- aprobado no se diligencian campos de la entidad ni fecha ya que estos 

campos solo aplican solo para créditos aprobado. 
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• Punto 10: Financiación Total de la Vivienda

Los valores diligenciados en el punto 5 y 8 en el formulario de postulación deberán ser 
totalizados en el punto 10. 

Ejemplo 

La suma de TOTAL VALOR DE LA VIVIENDA deberá corresponder a la suma de los conceptos 
relacionados y no al valor del inmueble que se presenta adquirir. 

• Punto 11: Juramento y Autorización de Datos personales

Realice la lectura del Juramento y Autorización de Datos Personales de forma 
consciente junto con su núcleo familiar, seguidamente diligencie el "SI" para autorizar 
el uso de datos personales o "NO" si es lo contrario. Recuerde que, en caso de 
diligenciar el NO, la Caja no podrá realizar las notificaciones respectivas al hogar. 

Nombres completos, firma y cédula del afiliado, al igual, si tiene cónyuge. Los menores de 
edad no firman el formulario. 

Ejemplo 
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Para tener en cuenta: La letra debe ser legible. 

•No diligenciar fuera de los recuadros.
•Preferiblemente diligenciar en tinta negra.
•No se acepta el formulario con tachones ni enmendaduras.
•La versión actual del formulario es la versión 6, favor abstenerse de radicar en versiones
diferentes.


